
 
A.S. 2017-2018 

IC MODENA 1 – CAVOUR 
 

PROTOCOLLO per ALUNNI CON CERTIFICAZIONE EX L.104/92 
 

AZIONE RESPONSABILI TEMPI 
Incontro tra docenti di classe, 
famiglia, referente Asl 
dell’alunna/alunno in ingresso per il 
passaggio delle informazioni 

Docenti di classe (se presenti, 
docente per il sostegno e 
dell’operatrice/operatore Pea) 

Settembre 

Predisposizione delle linee generali 
del Piano Educativo 
Individualizzato, dell’allegata 
Programmazione Individualizzata 
nonché del Profilo Dinamico 
Funzionale (per le seconde e terze è 
un aggiornamento) 

Docenti di classe (con la mediazione 
dell’insegnante  
per il sostegno e 
dell’operatrice/operatore Pea 
dell’alunna/alunno) 

Entro novembre per le alunne/gli 
alunni delle classi seconde e terze; 
entro dicembre per quelle/quelli 
delle classi prime 

Incontro con la famiglia per 
presentare/concordare il P.E.I. (e 
l’allegata P.I. nonché i progetti 
specifici eventualmente elaborati) e 
raccogliere ulteriori informazioni per 
elaborare il P.D.F. 

Coordinatore del Consiglio di classe, 
docente per il sostegno di classe, 
operatore Pea dell’alunna/alunno, 
entrambi i genitori (obbligatorio in 
caso di separazione). 

Entro novembre per le alunne/gli 
alunni delle classi seconde e terze; 
entro dicembre per quelle/quelli 
delle classi prime 

Incontro tra docenti di classe, 
famiglia, referente Asl (alunni di 
seconda e di terza) per la 
formalizzazione e la firma del P.D.F, 
del P.E.I, della P.I. Tale 
documentazione va formalizzata con 
i medesimi interlocutori anche per le 
prime classi 
 

Docenti di classe (con la mediazione 
dell’insegnante  
per il sostegno e 
dell’operatrice/operatore Pea 
dell’alunna/alunno), entrambi i 
genitori dell’alunna/alunno 
(obbligatorio in caso di separazione). 

Novembre per le alunne/gli alunni 
delle classi seconde e terze; 
dicembre per quelle/quelli delle 
classi prime  

Consegna di copia del P.E.I. e del 
P.D.F. in segreteria firmato dai 
docenti, dai genitori e dal referente 
Asl 

Coordinatore del Consiglio di 
Classe/docente per il sostegno  

Entro novembre per le alunne/gli 
alunni delle classi seconde e le terze; 
entro dicembre per quelle/quelli 
delle classi prime 

Consegna di copia del P.D.F., P.E.I. 
e della P.I. alla famiglia  

Coordinatore del Consiglio di 
Classe/docente per il sostegno  

Entro dicembre, in occasione dei 
colloqui di dicembre con le famiglie 

Presa di contatto con la scuola 
secondaria di 2° grado di pre-
iscrizione delle alunne e degli alunni 
di terza media. Condivisione di 
eventuali percorsi di pre-frequenza o 
di visite mirate programmate dal 
Consiglio di classe d’intesa con la 
famiglia. 

Docente per il sostegno e 
operatrice/operatore Pea (previo 
accordo con referente 
dell’inclusione) 

Febbraio/Marzo 

Verifica dell’attuazione del P.E.I. e 
del P.D.F.  

Docenti di classe (con la mediazione 
dell’insegnante  
per il sostegno e 
dell’operatrice/operatore Pea), 
entrambi i genitori 
dell’alunna/alunno (obbligatorio in 
caso di separazione). 

Maggio 

Predisposizione della Relazione 
finale del Consiglio di classe per la 
presentazione dell’alunna/alunno di 
terza media in vista dell’esame di 
diploma e della Relazione finale del 

Docenti di classe (con la mediazione 
dell’insegnante  
per il sostegno e 
dell’operatrice/operatore Pea) 

Scrutini di giugno 



 
Consiglio di classe (alunni di prima e 
di seconda media). 
Consegna della relazione di verifica 
del Piano individualizzato e del PDF  

Docente per il sostegno, docente 
coordinatore di classe 

Giugno, contestualmente alla 
consegna documenti di fine 
Quadrimestre 

 
 


