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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

IC1 MODENA – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO:

CAVOUR

Anno scolastico 2023/2024

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la delibera della Regione Emilia Romagna n.353 del 2012;

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n.6 del 30/06/2023;

COMUNICA

il calendario scolastico per l’anno scolastico 2023/2024:

Inizio delle lezioni: venerdì 15 settembre 2023

Festività

	1 novembre 2023            Festa di Tutti i Santi

	8 dicembre 2023              Immacolata Concezione

	25 dicembre 2023            Santo Natale

	26 dicembre 2023           Santo Stefano

	1 gennaio 2024                Capodanno

	6 gennaio 2024                Epifania

	31 gennaio 2024              Santo Patrono

	31 marzo 2024                Pasqua

	1 aprile 2024                    Lunedì dell’Angelo

	25 aprile 2024                 Anniversario della Liberazione

	1 maggio 2024                Festa del Lavoro

	2 giugno 2024                Festa Nazionale della Repubblica


Sospensione delle lezioni

	2 novembre 2023
	Commemorazione dei defunti 

Delibera Giunta Regionale

	3 novembre 2023

26 aprile 2024
	Delibera Consiglio di Istituto

Adattamento calendario


Vacanze Natalizie: dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024

Vacanze Pasquali: dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024 

Termine delle lezioni: giovedì 6 giugno 2024

Gli adattamenti al calendario scolastico con sospensione dell’attività didattica per delibera del Consiglio di Istituto sono recuperati con lo svolgimento di ulteriori interventi didattici ed educativi.

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÁ

a.s. 2023/2024

Delibera attività funzionali all’insegnamento (art.29 CCNL)

I docenti sono invitati a prendere visione del piano e di ogni eventuale variazione che verrà comunicata tramite segreteria. Si sottolinea che le attività collegiali come le riunioni del Collegio docenti non vengono ridotte in presenza del part time.

	   SETTEMBRE  2023
	
	
	
	

	data
	Docenti

coinvolti
	attività
	sede
	ore

	Venerdì 1
	Docenti in ingresso: neoassunti/trasferiti
	Presa di servizio
	segreteria
	8.00-10.00



	Venerdì 1
	A seguire 
	Colloqui dei nuovi docenti con il dirigente o con i membri dello staff
	Presidenza/

vicepresidenza
	

	Seguirà convocazione
	Seguirà convocazione
	Incontri Uonpia
	Cavour
	Come da convocazione

	Lunedì 4
	Tutti i docenti
	Collegio dei docenti
	Cavour
	10.00-11.30

	Martedì 5 
	Consiglio di classe 1 A
	Odg.cdc

1.Passaggio informazioni alunni in ingresso con Funzione Strumentale continuità;

 2.lettura diagnosi alunni con disabilità a cura della FS Inclusione.

 3.lettura diagnosi alunni DSA

4.approvazione progetti Memo su Cyberbullismo

5. Varie ed eventuali
	Cavour


	10.00 -11.00



	Martedì 5
	Consiglio di classe 1C
	
	Cavour
	11.00 – 12.00

	Martedì 5
	Consiglio di classe 1E
	
	Cavour
	12.00-13.00

	Mercoledì 6
	Consiglio di classe

1B
	
	Cavour
	9.00 -10.00



	Mercoledì 6
	Consiglio di classe 1D
	
	Cavour
	10.00 – 11.00

	Mercoledì 6
	Consiglio di classe 1F
	
	Cavour
	12.00-13.00

	Giovedì 7
	Docenti Cavour
	Collegio Docenti secondaria in assenza del DS presiede la vicaria prof. Capitelli Odg:

-individuazione segretario

  -accoglienza docenti in ingresso: illustrazione organizzazione didattica; 

-piano sostituzione docenti assenti;

 -informazioni sulla sicurezza;

 -individuazione figure organizzative;

-procedure per la redazione del PEI e dei PDP per alunni DSA e BES; illustrazione protocollo -accoglienza degli alunni migranti;

- procedure comuni per la gestione dei colloqui con le famiglie; 

-lettura Regolamento di Istituto e Regolamento disciplina; 

-nomina dei coordinatori e segretari; 

-prime informazioni sull’orario; 

-esame del Rav;

- programmazione progetti;

- varie ed eventuali
	Aula Magna Cavour


	9.30-11.30

	
	
	
	
	

	Venerdì 8
	Dipartimenti disciplinari


	Presiede il Coordinatore di dipartimento.

Odg per tutte le discipline:

- programmazione attività; 

- accordi circa la compilazione del registro elettronico (numero minimo di voti per disciplina, valutazioni, tempistica di inserimento degli stessi).

- rilevazione bisogni formativi

- per italiano e matematica: predisposizione prove comuni al fine di valutare alunni in ingresso. Importante verificare preventivamente il programma svolto dalle classi 5 per predisporre una prova adeguata.


	Cavour
	09.30-11-00

	Giovedì 14
	Tutti i docenti
	Collegio dei Docenti e consegna del Piano annuale delle attività
	
	8.00-10.00

	Venerdì 15 
	 lezioni
	Classi 2 e 3
	Cavour
	8.00-12.00

	Venerdì 15
	Inizio lezioni
	Classi 1
	Cavour
	9.00-12.00

	Lunedì 18
	Lezioni regolari
	Classi 1, 2 e 3
	Cavour
	8.00-14.00

	Martedì 26
	CDC
	Classi 2 A 

 Classe 3A

Classe 2B

Classe 3B

Esonerate tutte le educazioni e Francese
	Cavour
	15.00 – 16.00

16.00 – 17.00

17.00 -18.00

18.00 – 19.00

	Mercoledì 27
	CDC
	Classi 2 C 

Classe 3C

Classe 2D

Classe 3D

Esonerate tutte le educazioni e Francese
	Cavour
	15.00 – 16.00

16.00 – 17.00

17.00 -18.00

18.00 – 19.00

	Giovedì 28
	CDC
	Classi 2 E 

Classe 3E

Classe 2F

Classe 3F

Esonerate tutte le educazioni e Francese
	Cavour
	15.00 – 16.00

16.00 – 17.00

17.00 -18.00

18.00 – 19.00


	OTTOBRE 2023
	
	
	
	

	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Ora

	Giovedì 12


	Solo coordinatori e segretari


	Assemblee delle classi per elezione dei rappresentanti dei genitori

1e – 2e – 3e
	Cavour
	17.30- 18.00



	Giovedì 12


	
	Elezione rappresentanti di classe dei genitori
	
	18.00- 20.00

	Dal 9 ottobre al 7 dicembre
	
	Ricevimento individuale genitori
	
	

	Entro il 31 


	
	I docenti dovranno inviare la programmazione disciplinare alla segreteria alunni
	
	

	Entro il 31 
	
	Consegna del PEI
	
	

	Tra ottobre e dicembre 2022
	
	Incontri dei CdC con referenti UONPIA dell’Ausl di Modena. Calendario da definire
	
	

	Da martedì 17 a giovedì 26


	Il personale PEA è invitato a partecipare ai consigli di  ottobre e di marzo per la programmazione


	C.di.C. 

Esonerati per due corsi ed. motoria, francese, ed. musicale

Odg:                     

-Approvazione verbale Consigli di Classe di settembre

-Analisi della situazione della classe;

-Aggiornamento programmazione piano delle attività (eventuali uscite, progetti)

Criteri per la programmazione alunni certificati; predisposizione dei PEI; percorsi per      alunni in difficoltà e stranieri (BES); 

Al termine del Cdc, incontro dei Coordinatori e segretari dei C.d.C con i rappresentanti eletti, aperto a tutti i genitori. 

I docenti delle classi prime si presentano ai genitori delle rispettive classi e i docenti di nuova nomina si presentano anche nelle seconde e nelle terze.
	Cavour
	1h  per classe

45 Minuti

Dalle ore 18,15 alle ore 19,00

	Martedì 17 
	Consiglio di classe 1D
	
	
	15.00-16.00
	
	

	Martedì 17
	Consiglio di classe 2D
	 
	
	16.00-17.00
	
	

	Martedì 17
	Consiglio di classe 3D
	
	
	17.00-18.00
	
	

	Mercoledì  18
	Consiglio di classe 1A 
	
	
	15.00-16.00
	
	

	Mercoledì  18
	Consiglio di classe 2A 
	
	
	16.00-17.00
	
	

	Mercoledì  18
	Consiglio di classe 3A 
	 
	
	17.00-18.00
	
	

	Giovedì 19
	Consiglio di classe  1F 
	 
	
	15.00-16.00
	
	

	Giovedì 19
	Consiglio di classe  2F
	
	
	16.00-17.00
	
	

	Giovedì 19
	Consiglio di classe  3F
	
	
	17.00-18.00
	
	

	Martedì 24
	Consiglio di classe  1C
	
	
	15.00-16.00
	
	

	Martedì 24
	Consiglio di classe  2C
	
	
	16.00-17.00
	
	

	Martedì 24
	Consiglio di classe  3C
	
	
	17.00-18.00
	
	

	Mercoledì 25
	Consiglio di classe 1B 
	
	
	15.00-16.00
	
	

	Mercoledì 25
	Consiglio di classe 2B 
	
	
	16.00-17.00
	
	

	Mercoledì 25
	Consiglio di classe 3B 
	 
	
	17.00-18.00
	
	

	Giovedì 26
	Consiglio di classe 1E 
	
	
	15.00-16.00
	
	

	Giovedì 26
	Consiglio di classe 2E
	
	
	16.00-17.00
	
	

	Giovedì 26
	Consiglio di classe 3E
	
	
	17.00-18.00
	
	

	Lunedì 30


	Tutti i docenti


	 Collegio docenti.

OdG: approvazione PTOF
	
	17.00 –18.30


	
	


	NOVEMBRE 2023
	


	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Orario


	Martedì 14
	Dipartimenti disciplinari
	ODG da definirsi
	Cavour
	15.00-16.30

	Entro il 30
	Docenti e coordinatori
	Consegnare il PDP dopo averlo sottoposto e fatto firmare alle famiglie
	
	


	   DICEMBRE 2023
	
	
	
	
	

	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Orario

	Martedì 5
	Consiglio di classe 3A


	Odg.: Definizione attività di orientamento e consiglio orientativo (riportare nell'apposita griglia e caricare su Nuvola).
	 Cavour
	15.00-15.45

	Martedì 5
	Consiglio di classe 3C
	
	
	15.45-16.30

	Martedì 5
	Consiglio di classe 3E
	 
	
	16.30-17.15

	Mercoledì 6
	Consiglio di classe 3B
	
	
	15.00-15.45 

	Martedì 6
	Consiglio di classe 3D
	
	
	15.45-16.30

	Martedì 6
	Consiglio di classe 3F
	
	
	16.30-17.15

	Martedì 12
	
	Ricevimento generale genitori

Corsi  B – C – F

Per le classi terze consegna consiglio orientativo
	Via Meet
	17.00- 19.00

	Mercoledì 13
	
	Ricevimento generale genitori

Corsi A - D – E

Per le classi terze consegna consiglio orientativo
	Via Meet
	17.00- 19.00


	Lunedì 18 
	Tutti i docenti
	Collegio docenti
	                  
	 17.00-18.30




	GENNAIO 2024
	
	
	
	

	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Orario

	data da definirsi
	
	Open day - Presentazione della scuola

Riunione con i genitori delle future classi  1e e visita alla scuola
	Cavour
	18.00



	Lunedì 22 
	Consiglio di classe 1A
	Predisposizione giudizi scheda di valutazione; Verifica intermedia del PEI
	Cavour
	 15.00-16.00

	Lunedì 22
	Consiglio di classe 2A
	
	
	16.00-17.00

	Lunedì 22
	Consiglio di classe 3A
	
	
	17.00-18.00

	Lunedì 22
	Consiglio di classe 1D
	
	
	15.30-16.30

	Lunedì 22
	Consiglio di classe 2D
	
	
	16.30-17.30

	Lunedì 22
	Consiglio di classe 3D
	
	
	17.30-18.30

	Martedì 23
	Consiglio di classe 1C
	
	
	15.00-16.00

	Martedì 23
	Consiglio di classe 2C
	
	
	16.00-17.00

	Martedì 23
	Consiglio di classe 3C
	
	
	17.00-18.00

	Mercoledì 24
	Consiglio di classe 1B
	
	
	15.00-16.00

	Mercoledì 24
	Consiglio di classe 2B 
	
	
	16.00-17.00

	Mercoledì 24
	Consiglio di classe 3B
	
	
	17.00-18.00

	Giovedì 25
	Consiglio di classe 1E
	
	
	15.00-16.00

	Giovedì 25
	Consiglio di classe 2E 
	
	
	16.00-17.00

	Giovedì 25
	Consiglio di classe 3E
	
	
	17.00-18.00

	Giovedì 25
	Consiglio di classe 1F
	
	
	15.30-16.30

	Giovedì 25
	Consiglio di classe 2F
	
	
	16.30-17.30

	Giovedì 25
	Consiglio di classe 3F
	
	
	17.30-18.30


	FEBBRAIO 2024
	
	
	
	

	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Orario

	1, 2, 5, 6, 7 e 8 Febbraio 
	Tutti i docenti


	Scrutini 1° quadrimestreO.d.g :

-approvazione delle valutazioni disciplinari e del comportamento;

-compilazione elettronica delle schede.

-invio lettere alle famiglie di alunni in difficoltà
	Cavour
	

	Giovedì 1
	Scrutini classe 1A
	
	
	15.00–16.00 

	Giovedì 1
	Scrutini classe 2A
	
	
	16.00-17.00

	Giovedì 1
	Scrutini classe 3A
	
	
	17.00-18.00

	Venerdì 2
	Scrutini classe 1B
	
	
	15.00–16.00 

	Venerdì 2
	Scrutini classe 2B
	
	
	16.00-17.00

	Venerdì 2
	Scrutini classe 3B
	
	
	17.00-18.00

	Lunedì 5
	Scrutini classe 1C
	
	
	15.00–16.00 

	Lunedì 5
	Scrutini classe 2C
	
	
	16.00-17.00

	Lunedì 5
	Scrutini classe 3C
	
	
	17.00-18.00

	Martedì 6
	Scrutini classe 1D
	
	
	15.00–16.00 

	Martedì 6
	Scrutini classe 2D
	
	
	16.00-17.00

	Martedì 6
	Scrutini classe 3D
	
	
	17.00-18.00

	Mercoledì 7
	Scrutini classe 1E
	
	
	15.00–16.00 

	Mercoledì 7
	Scrutini classe 2E
	
	
	16.00-17.00

	Mercoledì 7
	Scrutini classe 3E
	
	
	17.00-18.00

	Giovedì 8
	Scrutini classe 1F
	
	
	15.00–16.00 

	Giovedì 8
	Scrutini classe 2F
	
	
	16.00-17.00

	Giovedì 8
	Scrutini classe 3F
	
	
	17.00-18.00

	Venerdì 9


	
	Schede di valutazione visibili on line 
	
	dalle ore 11.00

	Venerdì 9


	Tutti i docenti


	Incontri scuola-famiglia per eventuali chiarimenti sulle schede di valutazione
	
	18.00- 19.00

	dal 12 febbraio al 10 maggio 


	
	Ricevimento individuale genitori
	
	


	MARZO 2024
	
	
	
	

	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Orario

	Martedì 5 
	
	Dipartimenti disciplinari (tutte le discipline)

Odg: andamento della programmazione didattica;

Comunicazione risultati screening

predisposizione prova comune lettere e matematica.
	Cavour
	15.00-16.30

	Dal 18 al 25 marzo  


	C.di.C. 

Esonerati i docenti di arte, tecnologia


	Odg: 

approvazione verbale seduta precedente;

andamento didattico-disciplinare della classe;

monitoraggio Pdp

varie ed eventuali

Al termine del Cdc, incontro dei Coordinatori e segretari dei C.d.C con i rappresentanti eletti aperto a tutti i genitori


	Cavour
	1H per classe

45 Minuti

	Lunedì 18
	C.di.C.  1A
	
	
	15.00–16.00

	Lunedì 18
	C.di.C. 2A
	
	
	16.00-17.00

	Lunedì 18
	C.di.C.  3A
	
	
	17.00-18.00

	Martedì 19
	C.di.C. 1B
	
	
	15.00–16.00

	Martedì 19
	C.di.C.  2B
	
	
	16.00-17.00

	Martedì 19
	C.di.C.  3B
	
	
	17.00-18.00

	Mercoledì 20
	C.di.C. 1C
	
	
	15.00–16.00

	Mercoledì 20
	 C.di.C.  2C
	
	
	16.00-17.00

	Mercoledì 20
	C.di.C. 3C
	
	
	17.00-18.00

	Giovedì 21
	C.di.C. 1D
	
	
	15.00–16.00

	Giovedì 21
	C.di.C. 2D
	
	
	16.00-17.00

	Giovedì 21
	C.di.C.  3D
	
	
	17.00-18.00

	Venerdì 22
	C.di.C. 1E
	
	
	15.00–16.00

	Venerdì 22
	C.di.C. 2E
	
	
	16.00-17.00

	Venerdì 22
	C.di.C. 3E
	
	
	17.00-18.00

	Lunedì 25
	C.di.C. 1F
	
	
	15.00–16.00

	Lunedì 25
	C.di.C. 2F
	
	
	16.00-17.00

	Lunedì 25
	C.di.C. 3F
	
	
	17.00-18.00

	Martedì 26
	
	Prove comuni di  matematica per tutte le classi
	
	8.00-9.00 matematica



	Mercoledì 27
	
	Prove comuni di  lettere per tutte le classi
	
	8.00-9.00

lettere


Nel mese di aprile la scuola sarà impegnata nelle prove INVALSI: per questo si chiede a tutti i docenti di non programmare uscite didattiche, gite o altri progetti in questo mese

	APRILE 2024
	
	
	
	

	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Ora

	Mercoledì 17 
	 Corsi A -D - E  
	Ricevimento generale genitori


	Via Meet
	17.00- 19.00

	Giovedì 18 
	Corsi  B -C - F  
	Ricevimento generale genitori
	Via Meet
	17.00- 19.00

	Martedì 23

Martedi 23
	Tutti i docenti in Aula magna 
	Dipartimenti disciplinari 

Odg:

verifica della programmazione disciplinare

libri di testo (da inviare tramite modulo condiviso tra gli insegnanti entro il 5 Maggio)

Verifica tetto di spesa adozioni libri di testo


	Cavour
	15.00 – 16.30

16,30 – 17.00


	MAGGIO 2024
	
	
	
	

	Data
	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Orario

	Martedì 7
	Docenti Cavour
	 Collegio docenti :

Griglie esami, criteri, lode ecc.
	 Cavour
	15.00 – 16.00

	Giovedì 16
	Tutti i docenti
	Collegio docenti unitario (criteri ammissione classe successiva, libri di testo, criteri formazione classi, calendario esami di stato, validità anno scolastico: delibera deroghe)
	
	17.00-18.30

	Martedì 21
	Dipartimenti disciplinari (discipline materie scritti esame)
	Predisposizione prove scritte
	Cavour
	15,00 – 17,00

	· Dal 27 maggio al 4 giugno


	Consigli di classe 
	Odg: 

-situazione della classe in vista della valutazione finale;

Predisposizione proposte di voto in vista dello scrutinio finale

Predisposizione della  certificazione delle competenze in vista dello scrutinio finale (classi terze)

-Comunicazione adozione libri di testo

Al termine dei tre  Consigli di ogni corso verifica finale del PEI degli alunni ex L.104 a cura del GLO e del PDP per gli alunni DSA e BES 
	Cavour
	1h per classe

	Lunedì 27
	C.di.C.  1A
	
	
	15.00–16.00

	Lunedì 27
	C.di.C. 2A
	
	
	16.00-17.00

	Lunedì 27
	C.di.C.  3A
	
	
	17.00-18.00

	Martedì 28
	C.di.C. 1B
	
	
	15.00–16.00

	Martedì 28
	C.di.C.  2B
	
	
	16.00-17.00

	Martedì 28
	C.di.C.  3B
	
	
	17.00-18.00

	Mercoledì 29
	C.di.C. 1C
	
	
	15.00–16.00

	Mercoledì 29
	 C.di.C.  2C
	
	
	16.00-17.00

	Mercoledì 29
	C.di.C. 3C
	
	
	17.00-18.00

	Giovedì 30
	C.di.C. 1D
	
	
	15.00–16.00

	Giovedì 30
	C.di.C. 2D
	
	
	16.00-17.00

	Giovedì 30
	C.di.C.  3D
	
	
	17.00-18.00


	GIUGNO 2024
	
	
	
	

	Data


	Docenti coinvolti
	Attività
	Sede
	Orario

	Lunedì 3
	C.di.C. 1E
	
	
	15.00–16.00

	Lunedì 3
	C.di.C. 2E
	
	
	16.00-17.00

	Lunedì 3
	C.di.C. 3E
	
	
	17.00-18.00

	Martedì 4
	C.di.C. 1F
	
	
	15.00–16.00

	Martedì 4
	C.di.C. 2F
	
	
	16.00-17.00

	Martedì 4
	C.di.C. 3F
	
	
	17.00-18.00

	Giovedì 6  
	Scrutini Classe 1 A
	Scrutinio finale

O.d.g.:

situazione della classe e analisi dei singoli alunni in vista della valutazione finale e del voto di ammissione per le classi terze.
	 Cavour
	14.00–15.00

	Giovedì 6  
	Scrutini classe 2A
	Scrutinio finale
	
	15.00-16.00

	Giovedì 6  
	Scrutini classe 3A
	Scrutinio finale
	
	16.00-17.00

	Giovedì 6  
	Scrutini classe 1B
	Scrutinio finale 
	
	17.00 – 18.00

	Giovedì 6  
	Scrutini classe 2B
	Scrutinio finale
	
	18.00- 19.00

	Giovedì 6  
	Scrutini classe 3B
	Scrutinio finale
	
	19.00-20.00

	Venerdì 7
	Scrutini classe 1C
	Scrutinio finale
	
	8.00-9.00



	Venerdì 7
	Scrutini classe 2C
	Scrutinio finale
	
	9.00-10.00

	Venerdì 7
	Scrutini classe 3C
	Scrutinio finale
	
	10.00-11.00

	Venerdì 7
	Scrutini classe 1D
	Scrutinio finale
	
	11.00-12.00

	Venerdì 7
	Scrutini classe 2D
	Scrutinio finale
	
	12.00-13.00

	Venerdì 7
	Scrutini classe 3D
	Scrutinio finale
	
	13.00-14.00

	Sabato 8
	Scrutini classe 1E
	Scrutinio finale
	
	8.00-9.00



	Sabato 8
	Scrutini classe 2E
	Scrutinio finale
	
	9.00-10.00

	Sabato 8
	Scrutini classe 3E
	Scrutinio finale
	
	10.00-11.00

	Sabato 8
	Scrutini classe 1F
	Scrutinio finale
	
	11.00-12.00

	Sabato 8
	Scrutini classe 2F
	Scrutinio finale
	
	12.00-13.00

	Sabato 8
	Scrutini classe 3F
	Scrutinio finale
	
	13.00-14.00

	Lunedì 10
	
	Le  schede di valutazione saranno visibili on-line
	
	Dalle ore 10.00

	Lunedì 10
	
	Riunione preliminare
	
	10.00-11.00

	Lunedì 10
	
	Incontri scuola-famiglia per eventuali chiarimenti sulle schede di valutazione
	
	18.00-19.00

	Data e orari da definirsi
	
	Esami di stato
	
	

	Data e orari da definirsi
	Tutti i docenti
	Collegio docenti
	
	


Per esigenze organizzative il piano annuale delle attività potrebbe subire delle variazioni. Eventuali modifiche saranno comunicate tempestivamente.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Stefania Giovanetti

Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2 D.lgs.39/93


