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Modena, 04/12/2025 

Al personale Docente del plesso “Cavour” 

Al personale Ata  

Al sito di Istituto 

 

                                         

 

 

 

Oggetto: Prova di evacuazione plesso Cavour – Prova antincendio di giovedì 11/12/2025 

 

 

                Si comunica che il giorno giovedì 11/12/2025 alle ore 09.15 si svolgerà presso la Scuola Secondaria 

di 1° grado Cavour, la prova di evacuazione antincendio. 

L’inizio della simulazione sarà dato dalla sirena dell’allarme antincendio. 

 

 I docenti delle varie classi sono invitati, nei giorni precedenti alla prova, a sensibilizzare gli studenti illustrando 

loro quanto previsto dal piano di evacuazione ed indicando loro la via di fuga riportata sulla planimetria 

affissa sulla porta d’ingresso di ogni aula.  

 

 Si ricordano brevemente le procedure generali per le prove di evacuazione antincendio valevoli per tutti i 

plessi, suddivise tra personale docente, addetti emergenze e personale non docente ed ATA da seguire 

scrupolosamente. 

 

Quando si ode il suono di allarme antincendio in tutti i casi bisogna immediatamente evacuare dalla scuola. 

 

A) REGOLE PER INSEGNANTI ED ALUNNI: 

 

 al segnale d’allarme l’insegnante apre la porta guarda se la via di fuga è libera, esce per prima e 

conduce gli alunni fino al punto di raccolta prestabilito; 

 I punti di raccolta sono 4;  

  il primo ad uscire dopo il docente è l’apri-fila, poi via via tutti gli altri fino al chiudi-fila che è l’alunno 

posizionato nel banco più lontano rispetto alla porta e che invece deve controllare e verificare che 

non sia rimasto nessuno nell’aula e quindi chiudere la porta;  

 l’esodo deve avvenire senza correre, senza spingere, in modo ordinato. Per coloro che sono al piano 

superiore si raccomanda di usare le scale esterne e non gli ascensori, chi è in palestra deve 

raggiungere l’uscita di emergenza più vicina, mentre chi è nei corridoi deve raggiungere l’adulto più 

vicino o aggregarsi alla classe più vicina (poi una volta fuori dall’edificio il docente nella conta dovrà 

segnalarlo al docente della classe d’appartenenza).  

Per limitare il rischio di cadute gli alunni non si devono tenere per mano e non devono mettere la 

mano sulla spalla del compagno. 
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 giunti al punto di raccolta, bisogna effettuare l’appello per verificare la presenza di eventuali dispersi. 

Il rientro nelle aule deve essere SEMPRE autorizzato (da VVFF o Protezione Civile nel caso di reale 

incendio, oppure nella simulazione dalla referente della sicurezza previo accertamento della 

presenza delle condizioni di sicurezza);  

  I docenti devono compilare in ogni sua parte e firmare la scheda “Modulo di evacuazione” che è 

contenuto nella cartellina in classe e riconsegnarla al referente per la sicurezza immediatamente al 

termine della prova.  

 

B) REGOLE PER GLI ADDETTI ALLE EMERGENZE - COLLABORATORI SCOLASTICI PERSONALE 

AMMINISTRATIVO: 

 

 gli addetti alle emergenze (solo in caso di reale evento) devono chiudere la valvola di erogazione del 

gas, e togliere energia elettrica quando è possibile farlo, e, sempre in caso di reale evento, devono 

contattare VVF e soccorritori;  

 i collaboratori scolastici (sempre, anche nel caso della simulazione) devono verificare che non sia 

rimasto alcun alunno nei bagni e nelle aule dove sia stata lasciata la porta aperta e chiudere le porte;  

  Il personale non docente, i collaboratori scolastici, gli addetti alle emergenze (se non docenti) una 

volta espletati tutti i compiti loro affidati e sopradescritti, devono evacuare utilizzando la via d’esodo 

più breve e raggiungere il punto raccolta più vicino per dare quindi aiuto e supporto al personale 

docente, ed altri nel caso dell’evento reale, il punto più favorevole in strada per indicare l’accesso 

all’istituto ai VVF e a mezzi di soccorso in arrivo per poi restare in loco in questa posizione fin quando 

gli stessi soccorritori non siano giunti sul posto; 

 il personale amministrativo, se presente, deve evacuare immediatamente i locali attraverso la via 

d’esodo più breve per portarsi al punto raccolta più vicino al luogo in cui essi si trovano. 

 
PUNTI D’INCONTRO (così come previsti dal piano di emergenza): 

A) Area ingresso principale scuola; 

B) Area laterale “Punto Lettura”; 

C) Area antistante alla palestra; 

D) Area laterale alla palestra. 

 

In questi punti dovrà convergere TUTTO il Personale docente, non docente, gli alunni e gli esterni presenti in 

quel momento nell’Istituto Scolastico. 

 
  In caso di reale incendio, se nel corridoio dovesse esserci molto fumo tanto da rendere inagibile 

qualsiasi percorso di esodo e comportare un rischio di asfissia, si deve restare in aula, chiudere la porta 

cercare di tappare tutte le fessure di questa porta con dei vestiti o delle giacche ed aprire poi le finestre 

dell'aula restando in attesa dell’arrivo dei soccorsi e dei VVF. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Stefania Giovanetti 
Documento firmato digitalmente                           
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